TIETOSUOJASELOSTE

Seloste henkil6tietojen kasittelysta ja rekisterdidyn oikeuksista
EU:n yleinen tietosuoja-asetus (2016/679)

Rekisterin/palvelun nimi: Luottamushenkilérekisteri

Tiedonanto laadittu: 21.5.2018

1. Rekisterinpitdja

Raakkylan kunta
Kinnulantie 1, 82300 Raakkyla
040 105 3002

2. Rekisterinpitdja edustaja(t)

Virve Nykanen, toimistosihteeri ja Heidi Karttunen, ma.
hallintosihteeri

Kinnulantie 1, 82300 Raakkyla

040 105 3002

3. Tietosuojavastaava

Raita Joutsensaari, kehityssihteeri
Kinnulantie 1, 82300 Raakkyla
040105 3010
raita.joutsensaari@raakkyla.fi

4. Henkilotietojen kasittelyn tarkoitus

- luottamushenkildiden yhteystietojen hallinta

- tiedottamisen ja paatoksenteon apuviline

- luottamushenkildiden suhteen hoitaminen

- kokouspalkkioiden ja matkakustannusten maksaminen

5. HenkilG6tietojen kasittelyn
oikeusperuste

- rekisterdidyn antama suostumus

- sopimus

- rekisterinpitajan lakisdateinen velvollisuus
- yleinen etu/rekisterinpitajan julkinen valta
- kuntalaki

6. Rekisterin tietosisalto

- nimi, henkilétunnus, osoite, puhelinnumero

- sahkopostiosoite

- luottamustoimet (elin, tehtava, aika)

- puolue

- ammatti

- ruoka-aineallergiat

- kunnia- ja ansiomerkki hakemukset ja luettelot
- arvonimet

- IBAN-tilinumero (salainen)

- tieto yhteystietojen luovuttamisesta

7. Saannonmukaiset tietoldhteet

Tiedot rekisteriin on saatu luottamustehtavia hoitavilta
henkil6ilta itseltaan ja kunnallisvaaleissa ehdokkaiden
asettamista koskevista asiakirjoista. Kunnanvaltuuston,
kunnanhallituksen sekd mahdollisesti muun
luottamushenkilévalintoja koskevat paatokset/poytakirjat ovat
tietolahteina.

Henkilotietojen antaminen perustuu asianosaisen
suostumukseen/ lakisdateiseen velvollisuuteen, jotta




viranomainen voi yllapitda ajantasaista luetteloa
luottamushenkildiden valinnoista ja heille kohdistuvista
velvoitteista. llman rekisterin tietosisaltda
luottamushenkilésuhteen hoitaminen estyy.

8. Kasittelyssa kaytettavat
yllapitojarjestelmat

A. Sahkoiset tietojarjestelmat

Henkilotietoja kasitelldan seuraavien tietojarjestelmien avulla:
- Dynasty — asiahallinta (toimielinten jasenten valintaan,
eroihin ym. liittyvat tiedot)
- Populus ( kokouspalkkioiden ja matkakorvauksiin
liittyvat tiedot)

B. Manuaalinen aineisto
- luettelot toimielinten jasenista seka henkildiden
luottamustoimista
- tietojen kyselylomakkeet
- palkkioiden ym. maksatuksiin liittyva pohja-aineisto ja
arkistotulosteet

9. Henkil6tietojen suojauksen
periaatteet

Atk:lla kasiteltava tieto:

Kunnan ict-palvelut, tietojarjestelmat ja tietotekniset laitteet
hankitaan ulkopuoliselta palveluntuottajalta (PTTK:Ita), joka
vastaa myos teknisesta suojauksesta seka tietojen
varmuuskopioinneista. Paakayttdja hallinnoi kdyttdjaoikeuksia
ja tietojarjestelmat on suojattu kayttooikeuksin.

Hallinnollinen, henkildsto- ja fyysinen turvallisuus seka
tietoaineistojen turvallisuus on ohjeistettu erillisilla tietosuoja-
ja tietoturvaohjeistuksella, joissa on huomioitu erityisesti
salassa pidettdvien tietojen kasittely.

Manuaalinen aineisto:

Luottamustiedot tulostetaan pysyvaan sdilytykseen paperille
kun henkilon luottamustoimi loppuu. Rekisteri on suojattu
ulkopuoliselta kayto6lta ja tiedot ovat osittain salassa pidettavia.
Paperiasiakirjat sailytetdaan lukitussa tilassa.

10. Automatisoitu paatoksenteko,
mukaan lukien profilointi (EU:n
tietosuoja-asetuksen artikla 22)

Automatisoituja paatoksia tai profilointia ei tehda.

11. Tietojen sadannénmukaiset
luovutukset

Tietoja luovutetaan saannénmukaisesti verottajalle,
elakevakuutusyhtioille, puolueille, ulosottoon,
tilastokeskukselle, ja vakuutusyhtidille siten, kuin laissa on
saddetty.

Yhteystiedot julkaistaan kunnan nettisivuilla, mikali henkilé on
antanut siihen suostumuksen.




Rekisterista ei luovuteta tietoja suoramainontaan,
puhelinmyyntiin, osoitepalveluun eika markkina- ja
mielipidetutkimuksiin.

Tietoja henkildsta luovutetaan vain yksildidyn pyynnon
perusteella suullisesti tai tulosteena. Tieteellisia tai historiallisia
tutkimuksia varten arkistotulosteet ovat kaytettavissa
kunnanvirastossa.

12. Tietojen siirto EU:n tai ETA-alueen | Tietoja ei siirreta EU:n tai ETA:n ulkopuolelle.
ulkopuolelle

13. Henkil6tietojen sailytysaika Tietojen sadilytysajat maaraytyvat organisaation
arkistonmuodostussuunnitelman mukaisesti seuraavasti:
- luettelot toimielinten jasenista: sailytetaan pysyvasti
- luettelot henkildiden luottamustoimista: sailytetdan
pysyvasti
- tietojen kyselylomakkeet: valtuustokausi
- kunnia- ja ansiomerkki hakemukset ja
luettelot/omatarve
- maksatuksiin liittyvat tulosteet: 10 v/50 v

14. Rekisteréidyn oikeudet Rekisteroidylla on oikeus tarkastaa itsedan koskevat
henkil6tiedot.

Rekisteroidylld on oikeus pyytada tietojensa oikaisemista tai
poistamista.

Rekisteroidylla on oikeus pyytda kasittelyn rajoittamista tai
vastustaa kasittelya.

Rekisteroidylla on oikeus pyytda henkilotietojen siirtamista
jarjestelmasta toiseen/rekisterinpitdjalta toiselle.

Rekisterdidylld on oikeus peruuttaa antamansa suostumus,
mikali henkil6tietojen kasittely perustuu rekisteréidyn
antamaan suostumukseen.

Rekisteroidylla on oikeus tehda valitus Tietosuojavaltuutetun
toimistoon, mikali rekisteroity katsoo, ettd hanta koskevien
henkilotietojen kasittelyssa on rikottu voimassa olevaa
tietosuojalainsdadantoa.

Tietosuojavaltuutetun toimisto

PL 800

00521 Helsinki

sahkoposti: tietosuoja@om.fi

Vaihde: 029 56 66700

Faksi: 029 56 66735



mailto:tietosuoja@om.fi

Oikeutta tietojen poistamiseen ei sovelleta, koska tietojen
kasittely on tarpeen lainsdadantoon perustuvan, kasittelya
edellyttavan lakisaateisen velvoitteen noudattamiseksi.

Oikeus siirtaa jarjestelmasta toiseen on teknisesti mahdoton.

Oikeus peruuttaa suostumus — tietojen kasittely ei perustu
suostumukseen vaan lakisaateisen tehtavan suorittamiseen.




