TIETOSUOJASELOSTE

Seloste henkil6tietojen kasittelysta ja rekisterdidyn oikeuksista
EU:n yleinen tietosuoja-asetus (2016/679)

Rekisterin/palvelun nimi: Primus/Wilma

Tiedonanto laadittu (pvm): 22.5.2018

1. Rekisterinpitaja

Radkkylan kunta/Radkkylan koulu
Paksuniementie 7, 82300 Raakkyla
Puhelinnumero 040 105 3102

2. Rekisterinpitdja edustaja(t)

Rekisterinpitdjan vastuuhenkil6(t)/yhteyshenkil(t) Ann-Marie
Sandstrom

Paksuniementie 7, 82300 Raakkyla

Puhelinnumero 040 105 3102

Sahkopostiosoite ann-marie.sandstrom@raakkyla.fi

3. Tietosuojavastaava

Raita Joutsensaari

Kinnulantie 1

Puhelinnumero 040 105 3010

Sahkopostiosoite raita.joutsensaari@raakkyla.fi

4. Henkil6tietojen kasittelyn tarkoitus

Oppilas- ja opettajahallinnon jarjestiminen Primus- ja Wilma-
tietojarjestelmilla.

5. HenkilG6tietojen kasittelyn
oikeusperuste

(artikla 6, erityisten henkil6tietoryhmien osalta artikla 9)

- rekisterinpitajan lakisaateinen velvollisuus oppilaiden
osalta sekd Wilman kdytdén mahdollistaminen seka
opettajien patevyyteen liittyvat tarkistukset
opettajarekisterin avulla

6. Rekisterin tietosisalto

Oppilaat: Nimi, henkilétunnus, kansalaisuus, osoite,
uskontokunta, katsomusaine, kuvan kayttélupa/julkaisukielto,
uskonnollisiin tapahtumiin osallistuminen, asuinkunta,
kotikunta, huoltajien nimi ja osoite, puh.nrot, huoltajien
sahkoposti, luokka, ryhma, kotikunta, asuinkunta, oppilaan
arviointi 1 - 9, tuntimerkinnat, opinnot, kokeet, tuen lomakkeet;
pedagoginen arvio, oppimissuunnitelma, pedagoginen selvitys,
henkilokohtainen oppimisen jarjestamisen suunnitelma,
toimenpiteet.

Opettajat: Nimi, henkilétunnus, osoite, puhelinnumero,
sahkoposti, sukupuoli, tehtava, virka, padkoulu, patevyys,
rikosrekisteriotteen ja ladkarintodistuksen paivays

7. Saannonmukaiset tietoldhteet

Kouluun ilmoittautumisen yhteydessa huoltajat ilmoittavat
oppilaan tiedot, jotka tallennetaan oppilashallinto-ohjelmaan.
Koulunkaynnin aikana oppilaasta kertyy tietoa, jotka
tallennetaan oppilashallinto-ohjelmaan.

Opettajan tiedot tallennetaan hallinto-ohjelmaan hanen
tullessaan toihin. Lyhyita sijaisuuksia, 1 - 5 pv, hoitavien
opettajien tietoja ei tallenneta ohjelmaan.

Henkilotietojen antaminen on lakisdateista oppilaiden osalta.
Opettajien osalta tiedot ovat valttamattomat oppilashallinto-
ohjelman kayton takia.



http://www.privacy-regulation.eu/fi/6.htm
http://www.privacy-regulation.eu/fi/9.htm

8. Kasittelyssa kaytettavat
yllapitojarjestelmat

A. Sdhkoiset tietojarjestelmat

Henkilotietoja kasitelldan seuraavien tietojarjestelmien avulla:
- Primus oppilas- ja opettajatiedot
- Wilma oppilastiedot

B. Manuaalinen aineisto
- Oppilas- ja oppivelvollisuuskortit
- Todistusjaljennokset

9. Henkil6tietojen suojauksen
periaatteet

Tietojarjestelmat: Oppilas- ja opettaja hallinto-ohjelman
kayttooikeudet on myodnnetty vain tarvittavilta osin rehtorille.
Paadkayttajana on hallintosihteeri. Opettajat ndakevat omien
oppilaidensa tiedot Wilma-tietojarjestelman kautta. Laaja-
alainen erityisopettaja, opinto-ohjauksen lehtori seka kuraattori
nakevat oppilaiden tiedot Wilman kautta.

Manuaaliset: Oppilaiden tiedot sailytetddn koulun
kassakaapissa. Opettajien tietoja ei tulosteta.

10. Automatisoitu paatoksenteko,
mukaan lukien profilointi (EU:n
tietosuoja-asetuksen artikla 22)

Automatisoituja paatoksia ei tehda.

11. Tietojen sddannénmukaiset
luovutukset

Esi- ja perusopetuksen oppilaiden henkilotiedot siirretdaan lain
perusteella Koski-tietojarjestelmaan. Perusopetuksen
paattavien oppilaiden henkilotiedot ja paattéarvioinnit
siirretadn Koski-tietojarjestelmaan, josta ne siirtyvat
opintopolkuun. Opetushallitus vastaa tietosuojasta ndiden
siirtojen osalta.

12. Tietojen siirto EU:n tai ETA-alueen
ulkopuolelle

Tietoja ei siirreta.

13. Henkil6tietojen sailytysaika

Tietojen sdilytysajat maaraytyvat organisaation
arkistonmuodostussuunnitelman mukaisesti seuraavasti
- Oppilas- ja oppivelvollisuuskortit, sdilytetadn pysyvasti
- Paattotodistukset, sdilytetaan pysyvasti

14. Rekisteréidyn oikeudet

Rekisteroidylla on oikeus tarkastaa itsedan koskevat
henkil6tiedot.

Rekisteroidylla on oikeus pyytda tietojensa oikaisemista.
Rekisteroidylla on oikeus pyytda henkilotietojen siirtamista
jarjestelmasta toiseen/rekisterinpitdjalta toiselle.

Rekisterdidylla on oikeus tehda valitus Tietosuojavaltuutetun
toimistoon, mikali rekisteroity katsoo, etta hanta koskevien
henkiltietojen kasittelyssa on rikottu voimassa olevaa
tietosuojalainsaadantoa.




